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Titulo do Curso: Excel Avangado | - Fungdes
Eixo Tecnolégico: Informacao e Comunicacgdo

Carga Hordria: 24 horas

Para matricula no curso de Excel Avancado | - FungGes, o (a) candidato (a) deve estar cursando o 82
ano do ensino fundamental.

Obs.: Para o bom desempenho no curso é importante que o aluno possua conhecimentos basicos
em Windows (salvar, copiar, colar, criar e renomear pastas) e ter concluido o curso Excel Essencial
ou ter conhecimentos na ferramenta envolvendo insercdo de dados, formatacdo, calculos com
operadores aritméticos basicos, uso férmulas com uso de enderecos de células, graficos e
impressao.

Documentos exigidos para matricula:

e RG e CPF ou outro documento de identificacdo que comprove a numeracdo destes
registros (apresentacao).

Os softwares de planilhas eletrénicas nos anos 70/80, foram provavelmente as primeiras
aplicagOes que fizeram com que os computadores pessoais deixassem de ser um hobby e
passassem a ser considerados como uma ferramenta de negécios. A realidade desde entdo
e aos dias de hoje, é que o Excel se tornou um dos aplicativos mais utilizados em qualquer
area ou segmento de mercado, que precise elaborar calculos, construir graficos, efetuar o
gerenciamento de dados, executar simulagdes, entre tantos outros recursos disponiveis. E é
aqui que entramos com a proposta no itinerario formativo desse curso, pois a praticidade e
a otimizacdo do tempo em calcular e obter informag¢des precisas nos negdcios, podem
determinar a posicao de uma empresa ante o mercado cada vez mais competitivo, o que
levanta a necessidade das empresas buscarem cada vez mais por profissionais que detenham
ndo sé conhecimentos basicos no Excel, mas que dominem recursos e ferramentas
avancadas que lhes permitam o melhor controle e gestdo de dados numéricos na tomada de
decisdo.
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As dreas de atuacdo de um profissional com conhecimento avancado de Excel sdo as mais
diversas, mas com maior incisdo em areas como: comercial, producao, logistica, controle de
projetos e principalmente na area financeira.

O SENAC, atento as oportunidades que o mundo do trabalho tem sinalizado, oferece o curso
“Excel Avangado | - Fungbes” visando a constituicdo de competéncias préprias a utilizacdo
criativa e inovadora desta ferramenta, preparando profissionais diferenciados para o
mercado de trabalho cada vez mais exigente.

Este curso tem como objetivo capacitar o aluno a utilizar recursos e fungdes avancadas do
Excel para aprimorar consultas, cdlculos e manipulacdo de dados.

Este curso destina-se tanto aqueles que ja atuam no mercado em geral, como aqueles que
buscam se prospectar com um novo diferencial e perfil focado no aperfeicoamento e uso
avancado dos recursos e funcdes do Excel 365, otimizando consultas e elaboracdo de
relatdrios, visando agilizar processos de trabalho no dia a dia.

O profissional formado pelo Senac tem como marcas formativas: dominio técnico-cientifico,
visdo critica, atitude empreendedora, sustentavel, colaborativa, atuando com foco em
resultados. Estas marcas formativas reforcam o compromisso da instituicdo com a formacao
integral do ser humano, considerando aspectos relacionados ao mundo do trabalho e ao
exercicio da cidadania. Esta perspectiva propicia o comprometimento do aluno com a
qualidade do trabalho, o desenvolvimento de uma visdao ampla e consciente sobre sua
atuacgdo profissional e sobre sua capacidade de transformagao da sociedade.

CARGA HORARIA: 24 HORAS

Elementos abordados no curso

CONHECIMENTOS

e Fungdes: conceito e aplicacao.

e Fungdes Matemadticas e Trigonometricas: somarproduto, somase, somases,
aleatérioentre, subtotal, arredondar.para.cima e arredondar.para.baixo.
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Funcdes Estatisticas: cont.se, cont.ses, cont.valores, contar.vazio, maior, maximoses,
médiase, médiases, menor, minimoses, modo.Unico e ordem.eq.

Nomeagao de intervalos.
Fungdes Logicas: e, ou, se, seerro, ses, falso e verdadeiro.

Funcdo de pesquisa e referéncia: corresp, desloc, formulatexto, indice, indireto, proch,
procv e procx.

Funcbes de Texto: arrumar, concat, direita, esquerda, ext.texto, localizar, maiuscula,
minuscula, pri.maiuscula e valor.

Funcbes Data e Hora: agora, ano, dia, dia.da.semana, diatrabalho.intl,
diatrabalhototal.intl, fracdoano, hoje, hora, més, minuto e segundo.

Fungdes Financeiras: vp, vf, pgto, taxa e nper.

Auditoria de Férmulas.

HABILIDADES

Manipular dados complexos com o uso de funcdes.

Otimizar e gerar andlise de dados através da integracdo de dados com o uso de
ferramentas avangadas.

Realizar calculos com base em critérios utilizando fungdes avangadas.

Detectar possiveis erros nas estruturas das férmulas.

ATITUDES/VALORES

Flexibilidade na integracdo das ferramentas e recursos disponiveis.

Respeito no uso de documentos e dados de fontes compartilhadas.

A Proposta Pedagdgica do Senac privilegia o desenvolvimento de competéncias profissionais,

assumindo uma postura com relacdo a aprendizagem e ao ensino em que a acdo docente

propicie ao aluno o aprender a aprender e o desenvolvimento da percepgao analitica, do

raciocinio hipotético e da solugdo sistematica de problemas, por meio de perguntas,

problemas e casos relacionados a realidade, experiéncia e/ou conhecimentos prévios,

facilitando a atribuicdo de significado, de modo a assegurar o aprender a conhecer, o
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aprender a fazer, o aprender a viver juntos/com os outros e o aprender a ser — condi¢Bes

basicas para a autonomia individual e profissional?.

Nesse sentido, os cursos e programas de formacao inicial e continuada devem contribuir para
a constituicdo de competéncias requeridas pelos itinerarios formativos que possibilitem ao
aluno, tracar o caminho da sua formacao e do seu desenvolvimento profissional.

Considerando que “... as competéncias serdo formadas pela préatica...”?, devem ser previstas
situagBes ativas de aprendizagem, pautadas pelo mundo do trabalho, por meio das quais o
conteudo, visto como insumo, seja trabalhado de forma contextualizada e significativa. Tais
situacbes devem considerar a mobilizacdo e a articulacdo dos saberes, de modo que se
traduzam em acgGes relacionadas com a (s) competéncia (s) expressa (s) neste Plano de Curso,
fomentando o desenvolvimento das marcas formativas Senac.

Estara aprovado no curso aquele que tiver frequéncia igual ou superior a 75% da sua carga
horaria total.

O resultado atribuido ao aluno no final do curso serd expresso por mengoes:

Concluiu — quando o aluno tiver frequéncia igual ou superior a 75% da carga horaria total do

curso.
Nao concluiu — quando o aluno tiver frequéncia inferior a 75% da carga horaria total do curso.

Embora ndo esteja previsto neste programa a avaliacdo de desempenho para fins de
aprovacdo, o processo de ensino-aprendizagem devera estar pautado no acompanhamento
do desenvolvimento individual do aluno durante a realizagdo das atividades propostas de
forma a garantir a recuperagao da aprendizagem, sempre que necessario.

A rede de Unidades Escolares do Senac Sdo Paulo tem a infraestrutura necessdria para a
realizacdo dos cursos propostos, contando com dependéncias para acolhimento dos alunos,
salas de aula devidamente mobiliadas com cadeiras méveis e armario para organizagdo dos
materiais, sala de atendimento, salas para Dire¢do, Secretaria, Equipe Técnica e Docentes,
laboratérios de informatica, bibliotecas com o acervo contendo os titulos da bibliografia

1 DELORS, Jaques. Educagdo - Um tesouro a descobrir. Relatério para a UNESCO da Comissdo Internacional sobre Educagdo para o
século XXI. UNESCO, 1996.
2 PERRENOUD, P. Construir as competéncias desde a escola. Porto Alegre: Artmed, 1999, p. 57.
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basica indicada no correspondente Plano de Curso, computadores conectados a Internet,
data show e outros equipamentos.

8.1 InstalagOes e equipamentos especificos:
e Laboratério de informatica com:

= processador Intel® Core i5 ou AMD® Ryzen 5, ou superior
= 8 GB ou mais de RAM
= Placa de video de 2 GB ou superior

e Softwares:

= Plataforma Windows 10 ou I0s 12 ou mais recente
= MS Office 365 e OneDrive
= Navegadores Web: Edge, Google Chrome, Firefox, Opera ou equivalente

O desenvolvimento da oferta ora proposta requer docentes com experiéncia profissional em
fungdes e recursos avancados do Excel e desejavel formagdo superior em Tecnologia da
Informacgdo ou areas afins.

Bibliografia Basica

e SABINO, R. Excel 2019 Avangado. S3o Paulo: Editora Senac, 2022.

Bibliografia Complementar

e MANZANO, J. A. N.G.; MANZANO, A. L. N.G. Excel 2013 - Avangado. S3o Paulo, Erica,
2013.

e BARROS, M. S. M. Excel 2019 - Avangado. Sao Paulo, Senac, 2019.

Aquele que concluir com aprovacdo este curso, é conferido o certificado de conclusdo do
curso Excel Avangado | — Fungdes.
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